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كليات علم اقتصاد11نظامهاي حقوق و دستمزد1ـ11مكاتبات اداري و اداره امور دفتري1

مكاتبات اداري و اداره امور دفتري11بايگانی و اداره امور اسناد202سازمان و وظايف انبارها2

آمار و احتمالات مقدماتی11روش تحقيق و ماخذ شناسی 3رياضی عمومی12آمار و احتمالات مقدماتی 3

حقوق اداري و استخدامی20حقوق كار و تامين اجتماعی 5حقوق اساسی20حقوق اداري و استخدامی4

ـ11كارپرداز امور و اداره اموال 6(1)اصول حسابداري 30(2)اصول حسابداري 5

(1)كاربرد رايانه در امور اداري 01آشنايی با پايگاه هاي اطلاعاتی 7رياضی عمومی30كليات علم اقتصاد6

ـ21كارآفرينی 8(1)كاربرد رايانه در امور اداري 11(2)كاربرد رايانه در امور اداري 7

ـ20انديشه اسلامی9ـ10(ره)وصيت نامه امام 8

رفتار سازمانی11تشكيلات و روشهاي اداري 10ـ20مديريت منابع انسانی 9

( واحد55بعد از گذراندن )ترم آخر 02كارآموزي 16411
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. مي باشد10 و سایر دروس 12نمره قبولي در درس آشنایي با قرائت و روانخواني قرآن کریم 

. واحد مي باشد در صورت ترم آخر بودن نیاز به رعایت سقف واحد نمي باشد16در خصوص درس کارآموزي رعایت سقف واحد با درس کارآموزي 

تایید مدیر گروه

جمع کل واحد
جمع کل واحد

( واحد 20 واحد و حداکثر سقف واحد 12حداقل  )رعایت پیش نیاز و حدنصاب واحد به عهده دانشجو مي باشد 

.دانشجو در هر ترم تنها مجاز به انتخاب یک عنوان درس از گروه معارف مي باشد

به جز انسانی (ریاضی و تجربی  )ترم بندی رشته امور اداری برای دیپلم های نظری
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